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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
LOSREYES,MICHOACAN

REGLAMENTO PARA EJERCER EL DERECHO A LA
INFORMACION ANTE EL H. AYUNTAMIENTO

ACTA DE CABILDO SESION ORDINARIA No. 29

EN LA CIUDAD DE LOS REYES DE SALGADO, DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO, SIENDO LAS 19:00 DIECINUEVE HORAS DEL DiA 19 DIECINUEVE DE
JULIO DEL ANO 2012 DOS MIL DOCE, SE REUNIERON LOS CC. LIC. JOSE ANTONIO
SALAS VALENCIA, C. J. JESUS MENDOZA TORRES, EN SU CALIDAD DE PRESIDENTE
Y SINDICO MUNICIPAL RESPECTIVAMENTE, ASi COMO LOS CC. REGIDORES: C.
ESPERANZA NAVARRO GARCIA, C.P. MARTIN LARA FABIAN, C.P. FRANCISCO
ALFONSO SUAREZ GONZALEZ, C. RODOLFO ARMANDO AGUILAR ZAMBRANO,
DR. ALFONSO PULIDO SALGADO, C. RAFAEL AGUILERA JACOBO, C. LUZ ELENA
GUIZAR GODINEZ, PROFR. ARTURO DANIEL ALONSO MALANGON, BIOL. JORGE
MARTIN VILLA MORFIN Y LIC. MARINA MORALES MENDOZA, DE ACUERDO A LA
CONVOCATORIA EMITIDA CON BASE EN LOS ARTICULOS 26, 27 Y 28, CAPITULO
IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, BAJO EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DiA

4o
5.- ACUERDO DE RESERVA.

EN EL PUNTO NUMERO QUINTO EL PRESIDENTE CEDE LA PALABRA AL REGIDOR
RAFAEL AGUILERA JACOBO QUIEN DA LECTURA DEL REGLAMENTO DE ACCESO
A LA INFORMACION, EL CUAL UNA VEZ LEIDO EL PRESIDENTE LO SOMETE A
VOTACION Y SE APRUEBA POR UNANIMIDAD.

NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DIO POR TERMINADA LA SESION,
SIENDO LAS 22:42 VEINTIDOS HORAS CON CUARENTA Y DOS MINUTOS, DEL DIA
DE SU FECHA, FIRMANDO PARA SU DEBIDA LEGALIDAD Y CONSTANCIA LOS QUE
EN ELLA INTERVINIERON.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL, C. LIC. JOSE ANTONIO SALAS VALENCIA - EL SINDICO

Tels. y Fax: 3-12-32-28, 3-17-06-84
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MUNICIPAL, C. J. JESUS MENDOZA TORRES.- REGIDORES: C.
ESPERANZA NAVARRO GARCIA.- C.P. MARTIN LARA FABIAN.-
C.P. FRANCISCO ALFONSO SUAREZ GONZALEZ.- C. RODOLFO
ARMANDO AGUILAR ZAMBRANO.- DR. ALFONSO PULIDO
SALGADO.- C. RAFAEL AGUILERA JACOBO.- C. LUZ
ELENA GUIZAR GODINEZ.- PROFR. ARTURO DANIEL ALONSO
MALANGON.- BIOL. JORGE MARTIN VILLA MORFIN.- LIC.
MARINA MORALES MENDOZA.- EL SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO, LIC.JORGE SANDOVAL ROSALES.
(Firmados).

CERTIFICACION

EL LIC. JORGE SANDOVAL ROSALES, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO PARA EL CUATRIENIO 2012-2015, HACE
CONSTAR Y QUE SUSCRIBE, CERTIFICA QUE EL LIBRO DE
ACTAS NUMERO 12 DOCE DEL PROPIO CUERPO EDILICIO,
SE ENCUENTRA ASENTADA ORDINARIA NUMERO 29
VEINTINUEVE, A FOJAS DE LA 141 REVERSO A LA 145, DE LA
CUAL SE DESPRENDE LA PRESENTE FOTOCOPIA ES
FIELMENTE TOMADA DE SU ORIGINAL, MISMA QUE
CONCUERDA EN CADA UNA DE SUS PARTES, PARA LOS FINES
LEGALES CORRESPONDIENTES, SE EXPIDE LA PRESENTE,
EN LA CIUDAD DE LOS REYES DE SALGADO DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO, A LAS 08 OCHO DIAS DEL MES DE
AGOSTO DEL 2012, DOS MIL DOCE.

EL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

LIC. JORGE SANDOVAL ROSALES
(Formado)

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 115 DE LA
CONSTITUCION GENERAL DE LA REPUBLICA; ARTICULO 123
FRACCION IV DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MICHOACAN DE OCAMPO Y DE
ACUERDO CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 4
FRACCION 1II Y 8, ASI COMO EL ARTICULO CUARTO
TRANSITORIO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO, ASI COMO LO PREVISTO EN LOS ARTICULO
145 Y 149 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL
ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, EN EJERCICIO DE
SUS FACULTADES, EL HONORABLE AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE LOS REYES, MICHOACAN; HA TENIDO
A BIEN APROBAR, EN SESION DE CABILDO, EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO PARA EJERCER EL DERECHO A LA
INFORMACION ANTE EL H. AYUNTAMIENTO DE LOS
REYES, MICHOACAN

CAPITULO1
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular el
procedimiento para proporcionar a las personas el acceso a la
informacion publica, creada, administrada y/o en posesion del
Ayuntamiento de Los Reyes, Michoacan.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento se atendera
a las definiciones contenidas en el articulo 6° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Michoacan de Ocampo, ademas las siguientes:

L Ayuntamiento: El Ayuntamiento de Los Reyes,
Michoacén;

1L Cabildo: El H. Cabildo del Ayuntamiento;
111 Comité: Comité de acceso a la Informacion;

V. Constitucion: La Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Michoacan de Ocampo;

V. Contraloria: La Contraloria Municipal;

VL Estado: El Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo;

VII.  Instituto: El Instituto para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado;

VIII.  Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Michoacan de Ocampo;

IX. Pagina Web: Sitio oficial de Internet en el que se difundira
informacion generada por el Instituto;

X. Presidente: El Presidente Municipal en el Ayuntamiento;

XI. Regidor: Al Regidor de Acceso a la Informacion del
Ayuntamiento;

XII.  Reglamento: El Reglamento para Ejercer el Derecho a la
Informacion ante el H. Ayuntamiento;

XIII.  Secretaria: A la Secretaria del H. Ayuntamiento; y,

XIV. Unidad: La Secretaria en sus funciones de Unidad de
Acceso a la Informacion, responsable de la informacion
conforme a lo dispuesto en este Reglamento; y

Articulo 3.- Enlaaplicacion de este Reglamento, deben observarse
los principios de maxima publicidad, gratuidad y prontitud de la
informacion.

Para ejercer el derecho de acceso a la informacion publica no es
necesario acreditar ninguna legitimacion activa, ni interés juridico
sustentado en derecho sustantivo que motive el pedimento, salvo
en caso de los datos personales, de caracter personal y sensible en
posesion del Ayuntamiento.

Articulo 4.- La vigilancia para la correcta aplicacion del presente
ordenamiento compete al Presidente y al Comité.

Articulo 5.- Los titulares de las dependencias, entidades y unidades
administrativas del Ayuntamiento seran responsables de la estricta
observancia del presente Reglamento.

CAPITULOII
De la Informacion de Oficio

Articulo 6.- El Ayuntamiento difundira de oficio, a través de la
pagina web:
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IL

III.

VIL

VIIL

IX.

XI.

XIIL.

XI1II.

XVL

XVIL

Su estructura organica, los servicios que presta, las
atribuciones por unidad administrativa y la normatividad
que las rige, asi como la forma de acceder a ellos;

Toda su normatividad, como sus decretos administrativos,
reglamentos, circulares y demas disposiciones de
observancia general;

El directorio de servidores publicos, desde el nivel de jefe
de departamento o sus equivalentes, incluyendo su
curriculo académico y laboral;

La remuneraciéon mensual integral por puesto, segin lo
establezcan las disposiciones correspondientes;

Las actas, acuerdos, minutas y demas constancias que
contengan las discusiones y decisiones de directivos del
Ayuntamiento y que sean de interés publico;

Las opiniones, datos y fundamentos finales contenidos en
los expedientes administrativos que justifican el
otorgamiento de permisos, concesiones o licencias que la
Ley confiere autorizar al Ayuntamiento, asi como las
contrataciones, licitaciones y los procesos de toda
adquisicion de bienes o servicios;

Los manuales de organizacion y procedimientos, y en
general, la base legal que fundamente la actuacion del
Ayuntamiento;

La informacion sobre el presupuesto asignado, asi como
los informes sobre su ejecucion, en los términos que
establezcan los presupuestos de egresos del Ayuntamiento;
Los resultados de todo tipo de auditorias concluidas hechas
a los recursos publicos en el ejercicio presupuestal del
Ayuntamiento;

Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de
recursos publicos y subsidios, cualquiera que sea su fin;

El nombre, domicilio legal y direccion electronica, en su
caso, de los servidores publicos encargados de gestionar y

resolver las solicitudes de informacion publica;

Las formulas de participacion ciudadana, en su caso, para
la toma de decisiones por parte del Ayuntamiento;

Los informes de gestion financiera y cuenta ptblica;
El informe anual de actividades;

El monto y la aplicacién de cualquier fondo auxiliar y
fideicomisos que contengan recursos publicos;

Las convocatorias a concurso o licitaciéon de obras,
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios,
concesiones, permisos y autorizaciones, asi como sus
resultados;

Toda informacion que sea de utilidad para el ejercicio del

derecho de acceso a la informacion publica y transparencia,
conforme a la Ley;

XVIII. La informacion relativa a la contratacion, designacion y
comisiéon de funcionarios, plantillas, gastos de
representacion, costos de viajes, emolumentos o pagos en
concepto de viaticos y otros, de los servidores publicos y
de los que reciban subsidio o subvencion;

XIX. Los programas del Ayuntamiento destinados a apoyar el

desarrollo econdémico y social deberan difundirse con

oportunidad, claridad y sencillez;

XX.  Elorigen, destino y aplicacion de los recursos humanos,
materiales y financieros de las dependencias, entidades y
unidades administrativas que integran el Ayuntamiento;

XXI. Los programas de desarrollo municipal y ejecuciones de

obras;

XXII. Actas y acuerdos del Ayuntamiento;
XXIII. Los reglamentos, circulares y bandos municipales; y,

XXIV. Acuerdos, circulares y resoluciones de las dependencias y
organismos de la Administracion Publica Municipal y
Paramunicipal.

Articulo 7.- El Ayuntamiento, a través de la Unidad, realizara
cada seis meses actualizaciones de la informacion de oficio en los
términos de la Ley. El Ayuntamiento utilizara como plataforma
bésica para dar publicidad a su informacion de oficio el sistema de
Internet a través de la Pagina Web.

CAPITULOIII
Del 6rgano responsable

Articulo 8.- Para el eficaz y debido cumplimento del acceso a la
informacion en el Ayuntamiento, el 6rgano responsable de recibir,
atender y dar respuesta a las solicitudes de informacion Publica
del Ayuntamiento sera el Comité, que funcionard a través de la
Secretaria.

El Comité estara integrado por el Presidente Municipal quien lo
presidira, el Secretario, el Tesorero, el Contralor y los que se
considere pertinentes, y sera el encargado de interpretar el presente
Ordenamiento en caso de existir duda sobre su aplicacion.

Articulo 9.- La Unidad, es el area responsable de operar el
procedimiento de acceso a la informacion del Ayuntamiento y
resolver las solicitudes de informacion publica que se presenten.

CAPITULOIV
De las atribuciones de la Secretaria en Materia
de Acceso a la Informacion del Ayuntamiento

Articulo 10.- Son atribuciones de la Unidad como area responsable
del procedimiento para atender las solicitudes de informacion que
se presenten ante el Ayuntamiento:
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L Recibir, atender, tramitar y dar respuesta a las solicitudes
de acceso a la informacién que se presenten ante el
Ayuntamiento, en los términos de la ley de la materia 'y de
las disposiciones complementarias aplicables;

IL Recabar la informacion solicitada por los particulares para
su procesamiento y respuesta en los términos de la Ley de
la materia y del presente Ordenamiento;

III. Proponer al Ayuntamiento los lineamientos y politicas
generales para el manejo, mantenimiento, seguridad y
proteccion de informacion confidencial y datos personales,
que estén en poder del Ayuntamiento;

Iv. Actualizar periddicamente la Informacion de Oficio del
Ayuntamiento;
V. Brindar asistencia técnica a los solicitantes para facilitar el

acceso a la informacion publica;

VL Sistematizar la informacion del Ayuntamiento; y,
VIL Las demas que le confiera este Reglamento y/o el Cabildo.
CAPITULOV

Del Funcionamiento de la Secretaria como Unidad Responsable
de Atender Solicitudes de Informacion Publica

Articulo 11.- La Secretaria proporcionara la informacion en el
estado en que se encuentre, en los términos de la Ley, conforme
a las formalidades previstas para tal efecto y con estricto apego
a las garantias constitucionales y legales en la materia. La Secretaria
no tiene la obligacion de crear o producir informacion que no sea
de su competencia, o proporcionarla en forma distinta a como
existe.

Articulo 12.- La Secretaria en materia de Acceso a la Informacion
Publica solicitara mediante oficio la documentacion, de la que
preceda solicitud, para efectos de verificar la naturaleza de la
informacion que se esta solicitando y estar en condiciones de
garantizar la certeza de sus decisiones.

Articulo 13.- Los titulares de las dependencias, entidades y
unidades administrativas municipales deberan proporcionar el
apoyo necesario a la Secretaria en materia de Acceso a la Informacion
Publica para garantizar el buen desempeiio de sus funciones
establecidas.

Articulo 14.- En caso de que algun servidor publico del
Ayuntamiento, considere que un documento debe clasificarse y
restringirse como informacion reservada, por encuadrar en algunos
de los supuestos previstos en el articulo 46 de la Ley, deberan
remitir de inmediato, mediante oficio, dicha consideracion a la
Secretaria, sefialando los elementos necesarios para fundar y
motivar dicha clasificacion, asi como las circunstancias especiales
o razones particulares de tal propuesta, lo anterior a fin de que el
Secretario ponga la propuesta a consideracion del Presidente
Municipal, para que este ultimo la resuelva en términos de la Ley
de la materia y este ordenamiento y suscriba el acuerdo de
clasificacion correspondiente.

Articulo 15.- El Acuerdo que clasifique informacion como reservada
debe demostrar que:

L La informacién encuadra en alguna de las hipotesis de
excepcion establecidas en la Ley;

IL La publicidad de la informacion puede amenazar el interés
protegido por la Ley; vy,

111 El dafio que puede producirse con la publicidad de la
informacion es mayor que el interés publico de conocerla.

Articulo 16.- Una vez suscrito el acuerdo de clasificacion, el
Secretario debera remitir dicho acuerdo al Instituto solicitando el
dictamen de procedencia conforme al articulo 45 de la Ley.

La informacion se considerara reservada hasta el momento en que
el Instituto devuelva al Ayuntamiento el acuerdo por el que se
aprueba el dictamen de procedencia.

Articulo 17.- La Secretaria elaborara un indice de los expedientes
clasificados como reservados, que actualizara semestralmente. El
indice debera indicar la unidad administrativa que gener6 la
informacion, la fecha de clasificacion, su fundamento, el plazo de
reservay, en su caso, las partes de los documentos que se reservan.
En ningln caso el indice sera considerado como informacion
reservada. El Secretario debera remitir actualizando dicho indice al
Instituto cada seis meses.

Articulo 18. El servidor publico que teniendo bajo su
responsabilidad la custodia de informacion clasificada como de
acceso restringido y la libere sera sancionado en los términos que
sefiale la Ley respectiva.

CAPITULO VI
Del Procedimiento para Ejercer
el Derecho de Acceso a la Informacion

Articulo 19.- Para ¢jercer el derecho de acceso a la informacion,
cualquier persona podra presentar solicitud de acceso a la
informacion ante la Secretaria en los términos establecidos en la
Ley de la Materia, asi como de las disposiciones complementarias,
la informacion que requiera y que sea creada, administrada o esté
en posesion del Ayuntamiento.

Articulo 20.- Cuando se trate de informacion, que previamente a
una solicitud se haya puesto a disposicion del publico mediante el
sitio web, libros, folletos, discos compactos o alglin otro medio, se
indicara al solicitante donde puede consultar o adquirir la
informacion solicitada.

Articulo 21.- Para la presentacion de solicitudes de Informacion
se tendra un horario de las 9:00 a las 14:00 horas en dias habiles.

Articulo 22.- El solicitante debera hacer su peticion por escrito,
de manera verbal, a través del correo postal o de algin medio
electronico. Si la solicitud es verbal, el Secretario del Ayuntamiento
hara constar la solicitud en los formatos que para dicho tramite
apruebe el Ayuntamiento, y en caso de que estuviese incompleta,
se le hara saber en un plazo no mayor a cinco dias, para que en un
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plazo igual y en la misma forma la complete o aclare. En caso de no
cumplir con dicha prevencién, se tendra por no presentada la
solicitud. Tratandose de informacién solicitada por medio
electronico, sera directamente en la Secretaria General donde se
reciba y se atienda dicha solicitud.

La solicitud debera contener ademas los siguientes datos:

L Estar dirigida al Presidente Municipal;

IL La descripcion clara y precisa de la informacion publica
que solicita;

III. En su caso, datos que puedan ayudar a la localizacion de la

informacion; y,

Iv. Sefialar domicilio para notificaciones o cualquier otro medio
por el cual el solicitante o su representante puedan recibir
notificaciones, sefialando a las personas autorizadas para
ello.

Articulo 23.- En la respuesta que conceda al solicitante el acceso
a la informacion solicitada o parte de ella, se le indicara el costo de
su reproduccion, en los términos de la Ley de Ingresos del
Municipio, sin rebasar los precios comerciales en concordancia
con el articulo 32 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, el cual
se cubrird mediante la orden de entero correspondiente que sera
pagada por el interesado ante las oficinas de la Tesoreria Municipal.

Una vez pagados dichos costos, y exhibiendo el recibo
correspondiente ante la Secretaria del Ayuntamiento, se le
proporcionara la informacion respectiva al solicitante.

Cuando la informacién no se encuentre en los archivos del H.
Ayuntamiento, el Presidente del Comité, justificara la inexistencia
de la misma y lo notificara al solicitante.

Articulo 24.- Las solicitudes de informacion presentadas en los
términos de la presente Ley deberan ser resueltas en un plazo no
mayor de diez dias habiles. De manera excepcional, este plazo
podra prorrogarse por un periodo igual cuando mediante acuerdo
se justifique que no es posible reunir la informacion solicitada en
dicho término. No podran invocarse como causales de ampliacion
del plazo motivos que supongan negligencia o descuido del sujeto
obligado en el desahogo de la solicitud.

Cuando la solicitud tenga por objeto informacion considerada de
oficio, no publicada, ésta debera ser entregada en un plazo no
mayor a tres dias habiles. De manera excepcional, este plazo podra
prorrogarse por un periodo igual cuando mediante acuerdo se
justifique que no es posible entregar la informacién solicitada en
dicho término.

La resolucion que niegue la informacion solicitada, deberd ir
debidamente fundada y motivada, conforme a lo establecido por
el Acuerdo de Clasificacion de la Informacion generada o en posesion
del H. Ayuntamiento, asi como lo aplicable en las disposiciones de
la materia, la que se comunicara por escrito al solicitante dentro del
término legal para ello establecido en la Ley.

CAPITULO VII
De las notificaciones

Articulo 25.- Las notificaciones que deban realizarse al solicitante
se haran por el medio que él mismo haya especificado en el formato
aprobado para tal efecto. Cuando el particular sefiale como domicilio
el de la Secretaria del Ayuntamiento, las notificaciones se haran
mediante estrados.

Articulo 26.- Las notificaciones de las respuestas, deberan
realizarse a mas tardar al dia siguiente de su emision.

Articulo 27.- La cédula de notificacion personal debera contener:

a) La descripcion del acuerdo o resolucion que se notifica;
b) Lugar, dia y hora en que se hace;
c) Nombre de la persona que se encuentre en el domicilio y

reciba la cédula de notificacion; y,
d) Firma del notificador.

Si el domicilio esta cerrado o la persona que se encuentre en él se
niega a recibir la cédula de notificacion, el notificador la fijard en un
lugar visible y procedera a publicitarla en estrados.

Lanotificacion por estrados procede cuando los interesados omitan
sefialar domicilio o resulte inexistente.

CAPITULO VIII
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 28.- Los interesados afectados por los actos y
resoluciones que se deriven por la aplicacion del Presente
Reglamento que negaren, podran interponer el recurso de Revision
ante Instituto o ante el Secretario del Ayuntamiento, quien estara
obligado a informar al Instituto a mas tardar al dia habil siguiente a
la recepcion y correra traslado del mismo, dentro de los tres dias
habiles siguientes.

El recurso de revision procede en contra de:

L Negativa de acceso a la informacion;

1L Declaracion de inexistencia de informacion;

I1I. Clasificacion de informaciéon como reservada o
confidencial;

v. Inconformidad por los costos o tiempos de entrega de la
informacion;

V. Informacién incompleta o sin correspondencia con lo
solicitado;

VL Inconformidad con las razones que motivan una prorroga;

VII.  Negativa de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion
de datos;
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VIII.  Tratamiento inadecuado de los datos personales, de caracter
personal y sensibles; v,

IX. Falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacion
o de datos dentro de los plazos establecidos en esta Ley.

Articulo 29.- El recurso de revision se substanciara conforme a las
disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Michoacan de Ocampo.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado

de Michoacan de Ocampo. Y para el conocimiento ciudadano
publiquese en los estrados del Palacio Municipal y en los lugares
que el Ayuntamiento estime pertinente para su difusion.

Segundo.- Conforme a lo previsto en los articulos 145, 149 y
sexto transitorio de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo, remitase un ejemplar con el texto integro
al H. Congreso del Estado y al Titular del Poder Ejecutivo Estatal
y al Consejero Presidente del Instituto para la Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Michoacan, para su
conocimiento y efectos legales conducentes.

Los Reyes, Michoacén de Ocampo, a los 19 dias del mes de Julio
del afio 2012 dos mil doce. (Firmados).




